MATKALASKUN SYOTTO NETVISOR appin kautta

1) Lataa puhelimeesi app nimeltd netvisor
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2) Kirjautuessa sisaan tunnistaudu omilla pankkitunnuksilla/mobiilivarmenteella, ja hyvaksy
kayttéehdot

3) Luo henkilokohtainen PIN-koodi

4) Ennen matkalaskun syo6tt6a, varmista, ettd yrityksend on SUOMEN KORIPALLOLITTO. Jos
sinulle on maksettu matkalaskuja myds Pro Basket OY nakyy kummatkin yritykset sinulla

vaihtoehtoina. Paaset valitsemaan oikean yrityksen painamalla siniselld olevaa yrityksen nimea
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5) Paina alhaalta I6ytyvaa valikko painiketta

Valikko
SUOMEN KORIPALLOLIITTO RY

QR-lukija

Kirjaudu Netvisor-selainversioon
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Tyoaika Matkat ja kulut

Kirjaa ty6aikaa ja Kirjaa ja tarkastele

tarkastele matka-ja

merkintéja kululaskuja
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Ostolaskut Oma

Tarkasta ja hyvaksy tydsuhteeni

laskuja Tarkastele
palkkalaskelmia ja
verokortin tietoja
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Lomat
Tiedot lomista ja liukumasaldo
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Etusivu Valikko Profiili

6) Valitse avautuvasta valikosta matkat ja kulut



7) Valitse "uusi matka tai kulu’
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Matkat ja kulut
SUOMEN KORIPALLOLIITTO RY

® Uusi matka tai kulu

Hyvéksynnassa

8) Syota otsikoksi ko. matkasi tarkoitus (esim. Eteldisen aluehallituksen kokous) Kuvaus kohta voit
selventaa tai laittaa tarkempaa tietoa matkasta. Taman jalkeen painetaan alta [6ytyvaa ‘jatka’
painiketta

9) Toiminta avaa uuden valikon, josta paastaan tayttamaan kyseiseen matkalaskuun sisaltyvia
riveja, kulu, kilometrikorvaus, paivaraha-Kotimaa, paivaraha-Ulkomaa
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< Uusi matka tai kulu

Lisaa uusi
Kulun tyyppi

¥ Kulu
& Kilometrikorvaus
(® Psivaraha - Kotimaa

@ Paiviraha - Ulkomaa

10) Kulujen alta 16ytyy kaikki muut kulut matkustamiseen sekéa tyokorvaukset

11) Valitaan oikea kulu taytetaan maara/hinta yksikkohintaan (kuluissa Koripalloliiton puolelle alv
tulee olla 0,00%, koska liitto on alviton yhdistys)
Muista jokaisen rivia syotettyasi tallentaa kulu, ja lisata kuittia vaativissa kuluissa kuva kuitista
kulun ylareunan valikoista ottamalla kuva, lisddmalla olemassa oleva kuva tai pdf.
Muista tayttad myos paivamaara oikeaksi (ohjelma antaa automaattisesti tayttopaivamaaran).

12) Mikali matkasta on myds muita kuluja, paaset lisdédmaan ne samalla kululaskulle ylakulmasta
|6ytyva +-ndppdimen kautta.
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<« Matka tai kulu ®
13) Kun matkalasku viela tilassa hyvaksynndssa, voit tehda lisdyksia matkalaskuun. Kun tila on
muuttunut asiatarkastettu muutoksia matkalaskuun ei saa enda tehda.

14) Tyokorvausten verotus tapahtuu palkanlaskijan toimesta normaalisti verottajalta saadun
verokortin mukaisesti

Matkalaskun kirjaamiseen I6ytyy opastusvideo:
https://support.netvisor.fi/fi/support/solutions/77000205866




